
Jak odeslat Výpis k režimu přenesení daňové povinnosti 

(obdobně můžete postupovat i při podání SOUHRNNÉHO HLÁŠENÍ) 

 

Správce daně (MFČR) uveřejnil formát tzv. výpisu z evidence pro daňové účely pro daňové 

doklady v režimu přenesení daňové povinnosti na vstupu a výstupu. Tyto výpisy je možné 

podávat výhradně v elektronické podobě. Pro tyto účely je v Money k dispozici samostatná 

tisková sestava Výpis k režimu přenesení daňové povinnosti s možností exportu do 

požadovaného XML formátu. 

Jestliže nemáte elektronický podpis je možné postupovat takto: 

1. Budete muset vytvořit dva doklady, které odešlete elektronicky (bez podpisu) a současně je 

předáte na FÚ s Přiznáním k DPH. Jeden doklad bude obsahovat seznam PDP (přenesení 

daňové povinnosti) odběratele – hlavně tedy z přijatých faktur.  Druhý doklad bude 

obsahovat seznam PDP dodavatele – hlavně tedy z vystavených faktur. 

Seznamy vytváří program automaticky podle údajů uvedených v položkách přijatých nebo 

vystavených faktur a interních dokladů k Reverse Charge tuzemsko. Pokud se vám některý 

doklad nezobrazuje ve Výpisu k režimu přenesení …, je nejprve potřeba hledat v položkách, 

zda je správně nastaveno členění DPH, typ ceny: jen základ atd. 

2. K Výpisu k režimu přenesení.. je možné přistoupit dvěma způsoby:  

- Účetnictví – Tiskové sestavy – Výpis..         

nebo: 

- Účetnictví – Seznam podání – tam vybrat Druh podání a Typ výpisu – a pokud tam ještě 

není uložit, tak Přidat. 

3. Spustí se průvodce (podobně jako u podání DPH). Musí být vše správně vyplněno. Asi na 

druhém okně vyberete zda chcete mít výpis za Odběratele nebo Dodavatele. Postupně 

dojdete až k oknu: 

 



V okénku Formulář si můžete vybrat příslušný formulář, doporučuji ponechat ten, co je na 

obrázku: UCDPHEVD. 

Klikněte na tlačítko EXPORT. Otevře se průvodce exportem: 

 
Stiskněte Další. 

 
Nastavení doporučuji ponechat, zkušenější mohou změnit cestu, kam se soubor uloží  a 

případně si nastavit automatické spuštění stránky MFCR. 



Stiskněte Dokončit. 

Generovaný soubor v patřičném formátu, který umí načíst MFCR se vám vygeneroval a uložil 

do podadresáře PRINT na cestě C:\Program Files\Cigler Software\Money S3\Print\..název 

uloženého souboru.. 

Pokud máte Money uloženo jinde, tak podle toho bude cesta  k souboru upravena. 

 
Obsah souboru vypadá např. takto: 

 

 
 

Doporučuji si soubory uložené v podadresáři PRINT po jejich odeslání na MFCR někam 

kopírovat a podadresář PRINT následně vyprázdnit. Abyste později nemuseli zjišťovat, 

který ze souborů máte odeslat. 

 

 



Následuje odeslání obou souborů (uskutečněná a přijatá plnění v PDP) 

na MFCR. 
 

Klikněte na odkaz“ 

https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/dpr/uvod.faces 

Případně spusťte internetový prohlížeč a do okénka nahoře (např. místo: 

http://www.seznam.cz)  zkopírujte ten odkaz a dejte ENTER. 

Spustí se Daňový portál 

 
Klikněte na Elektronická podání.. 

(Na dalším okně si můžete  zkontrolovat i nastavení počítače apod.) 

https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/dpr/uvod.faces
http://www.seznam.cz/


 
Dále klikněte na Elektronické daňové formuláře a otevře se okno: 

 



A vyberte Výpis z evidence pro daňové účely podle § 92a zákona o DPH. Otevře se: 

 
Dejte Načtení souboru: 



 
Klikněte na Procházet a běžte do podadresáře PRINT a vyberte soubor. Např. pro Odběratele: 

 



Klikněte na Načíst (vpravo nahoře). Soubor se načte a otevře se: 

 
Zkontrolujte údaje. 

Doporučuji před odesláním písemnosti stisknout Úprava ve formuláři a pak Průvodce a 

zkontrolovat v Průvodci připravená data a případně je upravit. Kliknete postupně na čtyři 

Další kroky. 

 

Na závěr se zobrazí znova okno k odeslání a tisku písemnosti: 



 
Doporučuji Uložit na disk i Úplný opis k tisku. Následně Odeslání písemnosti 



 
Můžete vyplnit i svůj e-mail. 

A stikněte PODAT. 

 

Vytisknutý výtisk vezměte na příslušný FÚ spolu s přiznáním DPH. 

 


